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a.

b.

C.

'DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

INSTRUCTIVO 1
DATOS GENERALES DEL CENTRO EDUCATIVO
EDUCACION BASICA GENERAL - PRIMARIA

Origen:

Centro Educativo
Objetivo

Describir la cantidad de Personal Docente y Administrativo que labora en el Centro Educativo. Definir la
condicion, categoria de su nombramiento y las necesidades de personal.

Descripcion:

Direccion Regional
Nombre de la Direccién Regional correspondiente

Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo

Decreto de Creacion
Numero de Decreto que cred el Centro Educativo.

Categoria
Categoria determinada para el Centro Educativo.

Condicion del Docente/Total y Necesidades
Indicar las cantidades de docentes con que cuenta el Centro Educativo, las necesidades de docentes
de preescolar, de grado y los maestros especiales.

Asignaciones
Cantidad de docentes y directivos que estan ejerciendo otras funciones y explicar cuales son estas.

Edificio
Coloque una cruz en el recuadro correspondiente.

Cantidad de aulas
Indicar la cantidad de aulas de grados, del IPHE, comedores, gimnasio, laboratorios, informatica,
biblioteca, salén de educadores y depdsitos con que cuenta el Centro Educativo.

Personal Administrativo
Indicar la cantidad de personal administrativo con que cuenta el Centro Educativo y las necesidades
que existan.

Nombre y firma
Nombre y firma del Director del Centro Educativo, Director Regional y Supervisor Regional.

Fecha
Indicar dia, mes y afo en que se firma el documento.
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,DIRECCIC')N GENERAL DE EPUCACIO'N
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
CENTRO EDUCATIVO:

DATOS GENERALES DEL CENTRO EDUCATIVO
EDUCACION BASICA GENERAL - PRIMARIA

ANO LECTIVO: FECHA: SELLO:
DISTRITO: CORREGIMIENTO:
TELEFONO: CORREOQ ELECTRONICO:
DECRETO DE CREACION: CATEGORIA:

CODIGO Y MATRICULA SEGUN SIACE:

PERMANENTE | INTERINO | THFA TOTAL NECESIDADES

Maestros de Primaria

Maestros de Grado

Fam. y des. com.

Agricultura

Informatica

Inglés

Educacion Fisica

Religion

Otros

Asignaciones ESPECIFIQUE

EDIFICIO:

propio | Compartido[ |  Alquiado[ | otos [ |
Ndmeros de pabellones (edificios): |:| Ndmero de pisos: |:|

CANTIDAD DE AULAS:

Regulares: I:I Especiales: I:I
Grado I:I IPHE I:I Comedor I:I Gimnasio I:I
Laboratoriol:l Biblioteca I:I Salén de Educadores I:I Depésito I:I

Especifique

Bus I:I Pasajeros Estado I:I

PERSONAL ADMINISTRATIVO:

Trabajador Manual I:I Secretaria I:I Inspector I:I Celador I:I
Cocinera I:I Contable Otros I:I Necesidad

Director Titular I:I Por 257 I:I Asignado I:I

Subdirector I:I Por 257 I:I Asignado I:I

!
!

Cantidad

!

Firma del Director del Centro Educativo Firma del Supervisor Regional de Educacion
Fecha: Fecha:
Sello(s) .....................................................................

Firma del Director Regional de Educacién
Fecha:
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_DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

) INSTRUCTIVO 2 o
ORGANIZACION DEL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DE EDUCACION BASICA GENERAL
~ PREESCOLAR
EDUCACION BASICA GENERAL - PRIMARIA

Descripcion:

Region Educativa
Nombre de la Direccién Regional correspondiente

Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo

Distrito
Nombre del Distrito donde se encuentra el Centro Educativo.

Corregimiento
Nombre del Corregimiento donde se encuentra el Centro Educativo.

Categoria del Centro
Enunciar la categoria que ocupa el Centro Educativo

Lugar o poblado
Nombre del poblado donde estéd ubicado el Centro Educativo.

Zona Escolar
Numero de la zona escolar correspondiente.

Jornada
Indicar la jornada en que funciona el centro (Matutina, Vespertina).

Nombre y firma
Nombre y firma del Director del Centro Educativo, Director Regional, Supervisor Regional y Supervisor Nacional.

Matricula Actual
Cantidad real de estudiantes matriculados que asistan en el presente afo.

Matricula Probable
Cantidad de estudiantes que se espera se matriculen, el préximo afo.

Nombre del Educador Actual
Lista de los docentes que laboran en el centro educativo.

Numero de Cédula y S.S.
Anotar el nimero de cédula y S.S. de cada docente listado

Nuamero de Posicion
Indicar el nimero de posicién que ocupa cada docente.
(1) Categoria Anotar la categoria de cada docente.
(2) Condiciéon de Nombramiento  Anotar la condicién de su nombramiento (Permanente, Interino, THFA,
Periodo Probatorio.

Grado o cargo
Anotar el grado escolar que atienda cada docente.

Matricula por grado
Anotar la cantidad de estudiantes matriculados en cada grado existente.

Nombre del Educador
Lista los nombres de los docentes que laboran en el Centro Educativo.

Numero de Cédula S.S.
Anotar el nimero de cédula y S.S. de cada docente listado.

Nuamero de Posicion
Indicar el nimero de posiciéon que ocupa cada docente.
(1) Categoria Anotar la categoria de cada docente.
(2) Condiciéon de Nombramiento Anotar la condicién de su nombramiento (Permanente, Interino, THFA,
Periodo Probatorio.

Grado o cargo
Anotar el grado escolar que atienda cada docente.

Matricula por grado
Anotar la cantidad de estudiantes matriculados en cada grado existente.

Causas de la Vacante o Reajustes
Breve explicacién de la existencia de las vacantes o de reajuste.

Nombre y Firma
Nombre y firma del Director del Centro Educativo, Director Regional, Supervisor Regional y Supervisor Nacional
de Educacion.
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'DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

INSTRUCTIVO 3
MATRICULA REAL POR GRADO, GRUPO Y JORNADA

Centro Educativo: indicar de manera veraz, la matricula que conforman los grupos de cada nivel de estudio
para la jornada correspondiente.

Descripcion:

Region Educativa
Indicar la Regién Educativa en la que se encuentra ubicado el centro.

Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo.

Ao Lectivo
Indique el afo lectivo que corresponde.

Jornada
Indicar la jornada matutina, vespertina o nocturna.

Grados
Se indican todos los grados con que cuenta el centro, la matricula real por cada grupo.

Matricula
Suma de cada grupo por nivel.

Grupos
Indicar la cantidad de grupos por nivel.

Total
Indicar la sumatoria por columna, incluya matricula y grupos en el centro educativo.

Observaciones
Colocar detalles relevantes de los docentes seguin su condicion.

Nombre y Firma del Director
Firma del director del centro educativo, Supervisor Regional de Educacién, Director Regional y
Supervisor Nacional de Educacioén.

Fecha
Dia, mes y afio en que elabora el documento.
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_DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
MATRICULA REAL POR GRADO, GRUPO Y JORNADA

CENTRO EDUCATIVO: ANO LECTIVO: JORNADA:

Nota: Utilice un formulario para cada jornada.

GRADOS | A B C D E F G H 1 J K L | M | N | MATRICULA | GRUPOS

TOTAL
OBSERVACIONES:
Firma del Director del Centro Educativo Firma del Director Regional de Educacién
Fecha: Fecha:

Firma del Supervisor Regional de Educacion

Sello(s)

10
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'DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

INSTRUCTIVO 4
ORGANIZACION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DIRECTIVO

Determinar el Personal Administrativo asignado al Centro Educativo y la necesidad del mismo para el
préximo ano, defina sus funciones mas importantes.

Descripcion:
Centro Educativo
Indicar el nombre del Centro Educativo.

Direccion Regional
Indicar el nombre de la Direccién Regional Educativa.

Direccion Nacional
Indicar la Direccién Nacional curricular a la que pertenece el Centro Educativo.

Organizacion Actual
Indicar el afio de la Organizacion Actual

Organizacion Probable
Indicar el afio siguiente de la Organizacién Probable.

Fecha
Dia, mes y ano en que se elabora el documento.

Jornada
Indicar la jornada (matutina, vespertina, nocturna).

Provincia
Indicar la Provincia donde se encuentra ubicado el Centro Educativo

Distrito
Indicar el Distrito donde se encuentra ubicado el Centro Educativo.

Corregimiento
Indicar el corregimiento donde se encuentra el Centro Educativo.

Lugar o Poblado
Ubicacion exacta del Centro Educativo.

Ao Escolar
Indicar el ano al que se refiere la estructura, anterior o actual.

Nombre completo del funcionario
Indicar el apellido y nombre de todos los funcionarios administrativos.

Numero de Cédula y del Seguro Social (S.S.)
Indicar el nimero de cédula y seguro social de los funcionarios.

Numero de Posicion
Indicar el nimero de posicién

Cargo segin nombramiento
Indicar el cargo con el que fue nombrado el funcionario.

Funcion que desempeiia
Indicar la funcién del personal.

Horario
Indicar el horario de trabajo del funcionario.

Observaciones y recomendaciones
Cualquier informacién adicional que aclare el documento.

Nombre y firma del Director
Firma del Director del Centro Educativo, Supervisor Regional, Director Regional.

Fecha
Dia, mes y afio en que firma el Director

1
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'DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

INSTRUCTIVO 5
NUMERO REAL DEL PERSONAL, ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIO
EDUCACION BASICA GENERAL - PRIMARIA

Establecer la cantidad real de Personal Administrativo y de Servicio, asignados al Centro Educativo segun
turno.

Descripcion:

Region Educativa
Indicar la Regién Educativa donde se encuentra ubicado el Centro Escolar.

Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo

Ao Lectivo
Indicar el ano lectivo.

Jornada
Categoria determinada para el Centro Educativo.

Cantidad
Indicar la cantidad de Personal Administrativo y de Servicio nombrados en el Centro Educativo.

Total
Numero total de Personal Administrativo y de Servicio.

Observaciones
Cualquier informacién adicional que aclare el documento.

Nombre y Firma del Director
Firma del Director del Centro Educativo, Supervisor Regional, Director Regional y Supervisor
Nacional de Educacién.

Fecha
Dia, mes y aino en que se elaboré el documento.

13
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_DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
NUMERO REAL DE PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIO

REGION EDUCATIVA: CENTRO EDUCATIVO:
Ano Lectivo: Jornada:
PERSONAL DIRECTIVO Y ADMINISTRATIVO CANTIDAD
Director

Subdirector

Secretaria

Oficinista Auxiliar

Bibliotecario

Contador

Asistente Administrativo

Asistente de Laboratorio

Inspector Docente

Auxiliar de Enfermeria

Conductor

Jefe de Mantenimiento

Almacenista

Trabajador Manual

Celador
Otros
TOTAL
OBSERVACIONES:

Firma del Director del Centro Educativo Firma del Director Regional de Educacién
Fecha: Fecha:

Firma del Supervisor Regional de Educacién Firma del Supervisor Nacional de Educacion
Fecha: Fecha:

: Sello(s)

14
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'DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

INSTRUCTIVO 6
JUSTIFICACIONES DE POSICIONES NUEVAS

Sustentar y justificar cada una de estas.

Descripcion:

Direccion Nacional
Indicar la Direccidn Curricular a la cual pertenece el Centro Educativo.

Region Educativa
Indicar la Regién Educativa correspondiente.

Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo.

Matricula
Indicar la matricula del afo actual y la proyectada para el afio siguiente.

Diferencia
Diferencia entre la matricula actual y la probable.

Aulas
Indicar el nimero de aulas del ano actual y las que se requieran para el ano siguiente.

Docentes
Indicar el nimero de docentes actuales y los proyectados para el afo siguiente.

Diferencia
Diferencia numérica entre los docentes actuales y proyectados.

Justificacion

Justificacion de las necesidades de posiciones nuevas.

Nombres y firmas

Nombres y firmas del Director del Centro Educativo, Supervisor Regional, Director Regional,
Supervision Nacional de Educacién.

Fecha
Dia, mes y ano en que se elaboré el documento.

15
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_DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

INSTRUCTIVO 7
DISTRIBUCION DE LOS GRUPOS POR GRADO, GRUPO Y JORNADA

Identificar la codificacién de cada grupo de acuerdo con su grado, cantidad de estudiantes en cada grupo,
segun la jornada.

Descripcion:

Direccion Nacional
Indicar la Direccién Nacional Curricular correspondiente.

Region Educativa
Indicar la Regién Educativa a la cual pertenece.

Nombre del Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo.

Jornada
Indicar la jornada (matutina, vespertina, nocturna).

Grados
Indicar los grados con que cuenta el Centro Educativo.

Grupos
Indicar la codificacién de cada grupo.

Etapas
Indicar cada una de las etapas que imparte el Centro Educativo (Preescolar, Primaria).

Subtotal
Indicar la cantidad de estudiantes por grupos.

Nombres y firmas
Nombre y firma del Director del Centro Educativo, Supervisor Regional, Director Regional,
Supervisora Nacional de Educacién.

Total
Sumatoria en la columna de subtotal.

17
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'DIRECCI(')N GENERAL DE EPUCACIC')N
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
MATRICULA REAL GRADO, GRUPO Y JORNADA

CENTRO EDUCATIVO: ANO LECTIVO: JORNADA:

Nota: Utilice un formulario para cada jornada.

GRADOS | A B|C | D E F G H | J K L | M | N | MATRICULA | GRUPOS

TOTAL
Firma del Director del Centro Educativo Firma del Director Regional de Educacién
Fecha: Fecha:
Firma del Supervisor Regional de Educacién Firma del Supervisor Nacional de Educacion
Fecha: Fecha:

: Sello(s)

18
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'DIRECCIO'N GENERAL DE EPUCACIC')N
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

INSTRUCTIVO 8
DATOS GENERALES DEL CENTRO EDUCATIVO
BASICA GENERAL - PRIMARIA

Describir la cantidad de Personal Docente y Administrativo que labora en el Centro Educativo. Definir la
condicion, categoria de su nombramiento y las necesidades de personal.

Descripcion:

Direccion Nacional
Indicar la Direccion Nacional correspondiente.

Region Educativa
Provincia donde pertenece el Centro Educativo.

Nombre del Director
Nombre del Director del Centro Educativo.

Distrito
Distrito donde se encuentra el Centro Educativo.

Teléfono, celular
Numero de teléfono, celular, correo electrdonico.

Corregimiento
Nombre del corregimiento donde se encuentra el Centro Educativo.

Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo.

NO
Numeracién corrida, que indica el total de vacantes que se requieren.

N° Catedra
Indicar el niUmero de la catedra segun la organizacion.

Turno
Indica la jornada en donde se encuentra la vacante.

Nombre del docente a reemplazar
Nombre del docente que se requiere reemplazar.

Numero de Cédula
Numero de cédula del docente.

Numero de Posicion
Numero de posicién del docente.

Caracteristicas Observaciones
Cualquier informacién adicional.

Nombres y firmas del Director
Del Director del Centro Educativo, Supervisor Regional, Director Regional, Supervisor Nacional de
Educacién.

Fecha
Indicar dia, mes y afio en que se elabora el documento.

19



Organizacion Escolar-Nivel Primaria

Direccion General de Educacion

Ministerio de Educacion.

reyoa4

uoIoEINP3 9p [BUOIDEN JOSIAIBdNS [9p BuLllH

reyoa4

uoloeoNp3 ap [euoiBbay Josialadng |ap ewid

1eyoo4

uoloeoNp3 ap [euoiBbay J030a41Q [Op el

reyosa4

OAI1BONP3 0J1Ua) |9p 40103li |9p ewll

NOIODVAHISEO

SO4Hl10
‘ONIH3LNI ‘V4HL
SVYII1S]H310VHVYI

NOIDISOd
3a.N

JLNVIOVA
v13d vsnvd

v1na3ao

dVZV1dN334d
VvV 31N3D00d
13d 349INON

1VI03dS3 ‘Oavyd
‘dV102S334d OH1SIVIN

oN

:0jusiwIbalI0)

:1e|Nn|92-0uo9|aL

:10303.1Q [9p 94qWION

:01181Q

‘HVY100S3 ONV

JLN3IO0d TYNOSH3d 3d S3AVAIS3IIIN 3a oHaAvNI

IVHINIO vOISYE NOIOVONAT 3d TYNOIOVYN NOIOD3dId
NOIOVYONA3 3d TvHANIS NOIDD3dId

:0A1}BONPT 04}Ud)

‘3d NOIOYONA3 3d TYNOID3H NOIDO3dId

o
(QV



Organizacion Escolar-Nivel Primaria

Ministerio de Educacién. Direccion General de Educacion

uoIoBONPT Bp |BUOIDEN JOSIAIBdNS [9p BuLliy

:eyoa4

reyoa4

uoloeonp3 ap |euoibay Josiniadng |ap ewi4

reyoa4

uoloeoNp3 ap |euoiBbay 1030811q |9p eulll

0AI}BONPT 041UBD |9p 1010311 [P Bwli

SaANOIDVAHISHO

VOILSIH31OVHVYO

vsSNvd

vI03ds3

‘oavyo ‘Hv100S334Hd

oN

{0A1}097 ouyY

:0jusiwIbalI0)

OLNINNVY

:0A1I}EONPT 043UBD |3p 10303IIQ [9p 94QWION

:o)41s1q

JLN3O0d TVYNOSH3d 3d S3AVAIS3IIIN 3a oHaAvNd

‘3d NOIOVYONA3 3d TVYNOID3IH NOIDO3dId

IVHANGO vOISYd NOIOVONA3 3d TYNOIDVYN NOIDO3dId
NOIDVYONA3 3d TVHINID NOIDD3HId

:0A1}RONPT 04}Ud)



Organizacion Escolar-Nivel Primaria

Ministerio de Educacién. Direccion General de Educacion

uoIoBONPT Bp |BUOIDEN JosiAJadNng [ap eullid

reyda

reyoa4

uoloeoNp3 ap |euoiBay Josialadng |ap ewii

uoloeoNp3 ap |euoiBbay 4030811Q |9p el

‘eyoa4

:eyoa4

0AI}eONP3 0J41UdD |9p 1010311 [9p BuLli

NOIDISOd IINVOVA HYZV1dIN33Y ¥ 1v193ds3 ‘Oavyd
SANOIOVAHISEO VOILS)H3LOVHEYO 3d oN v13a vSNv9 vinaso 31N3D0d 13d 3HEINON ‘4y109s334d ]
:1e|Nj92-0Uo)9|oL :10108.1Q [9p 24qWION
:0juaIWIb81I0) :011181Q :0AIlRONPJ 0J}U8) :0AI1097 Ouy
HYZVY1dIN33Y V V4HL
31N320d TYNOSH3d 3d S3AVAIS3ID3N 3d 0HAYND
130 NOIDYONA3 3a TYNOIDIH NOIDD3HIA
TvH3IN3D ¥2ISYd NOIOYINA3 3a TYNOIDYN NOIDI3HIA
NOIOYONA3 3d TVHINID NOIDD3HIA
(s)olos :




Organizacion Escolar-Nivel Primaria

Ministerio de Educacién. Direccion General de Educacion

uoIoBONPJ 9p [BUOIDEN JOSsIAJadNS [9p BulLlld

‘eyos4

uoroeaNp3 ap |euoibay Josialadns [ap ewdiq uoIoeINP3 ap [euoibay 1030a11Q [9p ewild

'eyoa4 'eyoa4 'eyoa4

OAIlRONP3F OJlua] |9p J10103li [ep eulli4

NOIDISOd JLINVOVA HVYZV1dIN33H ON 1v193ds3 ‘oavyo
SANOIOVAYISEO VOILSjHA1OVHYO 3d oN v13a vsnvd vinaso 31N300d 13a IHENON ‘4y100S33Hd o
:Je|N[99-0U03|oL 11019911 [9p 2IqWON
:0juaIWIBa1I0) :0)ASIQ :0AI}EONPT 0J3UBD :0AI}097 Ouy
......................................................................................................... HYZY1dINETH ON Y4HL
31N320d TYNOSHId 3a 0HAVND
130 NOIDVONA3 3d TYNOIDIH NOIDO3HId
Tv43INID YOISYd NOIOYINA3 3d TYNOIOYN NOIDO3HIa
NOIOYONA3 3a TVHINID NOIDDIHIA
(s)oyes :

™
N



Organizacion Escolar-Nivel Primaria

Ministerio de Educacién. Direccion General de Educacion

1eyooa4 reyoa4 reyoa4 ‘eyoa4
uoloeINP3 9p |eUOIOBN JOSIAIBdNS [ap ewliq uoIoeONpP3 3p |euolBay Josiaiadng [ap ewliq uo1oedNp3 ap |euoiBay 40302117 9P ewlid OAI}BONPT 043U [3p 4010341 |9p Wil
VI03ds3
S3INOIOVAHISEO VIILS|431oVHVYD vsnvo vina3id 31N320d 13a IHFINON ‘0av4D ‘4v109S334d oN
{0AI}097 ouy :0AI}RONPT 043UBY [9p 10303lI[J |9p SIqWION
:0juaiwiBallo) ot | :0AI}BONPT 043U3D

3isnrv3yd
31N300d TYNOSH3d 3d S3AVAIS3IIIN 3a oHAvNI

TVHANIO vOISY4d NOIOVONAT 3d TVNOIOVN NOIOO3dIAd
NOIOVIONAd 3d TvHANID NOIOD3dId

‘3d NOIDVYONA3 3d TVNOID3Y NOIDD3dId

<
(Q\



uoIoBRONPT Bp |BUOIDEN JosiAIadng [ap eulli

‘eyoa

‘eyoa

uoloeonp3 ap |euoibay J0siAIadng |ap ewdi4

uoloeoNp3 ap |euoifay 1030811Q [9p el

‘eyoa

‘eyoa

0AI}EONPT 041UBD |9p 4010311 [9p Bwlli

0DS3ILNIHVd ..mm..m.ZMpM?ﬂ«.Z w‘_umw_\w__m_n_#_ o7 m_mn‘__umn_ il vINaao mwwobm.“,‘ thm_m___.\n_,__o<z M“ﬂwmd ww__h_wmu %mm__"_:%m_,m wh%h__w."__,_ N
4SINON ox3as ava3 VHO3A ONINTV 13a 3HGWON
:1e|02S3 BUOZ :oualwibalio) :ouas1qg :0AI1RONPT 0J1Ud)
......................................................................................................... oY 13 Vilvd HY10053 OSNEO
:3A NOIOYONA3 3A TYNOID3H NOIDJ3HIa
Eo__mmw IVHANTD vOISYd NOIOVYONA3 3d T¥YNOIOVN NQIDO3HId

NOIOVONAd3 3d TvH3INID NOIDO3dId

™
N



Ministerio de Educacién. Direccidon General de Educacion Organizacion Escolar-Nivel Primaria

,DIRECCIC')N GENERAL DE EPUCACIC')N
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

INSTRUCTIVO 9
FORMULARIO DE TRASLADO POR BAJA MATRICULA

Descripcion:

Region Escolar:

Escriba el nombre de la Regién Escolar: Bocas del Toro, Coclé, Colén, Chiriqui, Darién, Herrera, Los
Santos, Panama Centro, Panama Este, Veraguas, Panama Oeste, San Miguelito, Panama Norte,
Panama Este, Comarca Embera Wounann, Comarca Guna Yala, Comarca Ngabe Buglé.

Fecha:
Escriba la fecha correspondiente al dia de la aplicacion del traslado por baja matricula (reajuste).

Centro Educativo
Escriba el nombre correcto del centro educativo. No escriba abreviaturas. Solo se aceptan las
abreviaturas: Ese.,, C.E.B.G,, C.E., 1.PT.

Corregimiento:
Escriba el nombre correcto del corregimiento donde esta ubicado el centro educativo.

Distrito:
Escriba el nombre correcto del distrito donde esta ubicado el centro educativo.

Especialidad:

Escriba en la especialidad si es maestro de grado, maestra de preescolar, maestro de inglés, maestro
de agropecuaria, maestro de laboratorio, maestro de educacién fisica, maestra de familia y desarrollo
comunitario, profesor de inglés, profesor de espanol, etc.

Cantidad de Reajuste:
Escriba con nimeros arabigos la cantidad de reajuste que se aplican en el centro educativo, por
separado, si son distintas especialidades.

Vacantes para Reajuste:

Escriba el nombre completo del centro educativo que se ofrece, el nombre completo del docente
anterior, el nimero de cédula y el nimero de posicion. El nimero de posicién aparece en el talonario
del cheque. Escriba la causa de la vacante: THFA, renuncia, sancién jubilaciéon, defuncién, traslado
regular, traslado por enfermedad, traslado por seguridad, insubsistencia o abandono del cargo. Si la
vacante es por aumento, escriba el nombre del centro educativo y la palabra aumento en el nombre
del docente anterior y el nimero de posicién asignado para dicho aumento.

Educadores Participantes para el Reajuste:

Escriba los nombres completos de los educadores participantes para el reajuste, nimero de posi-
cion, y la firma debe realizarse debajo de la columna si 0 no, segun sea el caso.

En la columna observacion, debe escribirse alguna condicién para el reajuste.

Aio de inicio:
Corresponde al ano en que el docente inicio en el centro educativo donde se aplica el reajuste.

Observaciones Adicionales:
Escriba cualquier otra observacidn que sea necesaria o de alternativa para el reajuste.

Firmas y Sellos:

Este formulario debe llevar las firmas del Director del Centro Educativo, del Supervisor Regional, del
Subdirector Regional Técnico - Docente y el Director Regional, con los sellos de la escuela y de la
Direccién Regional.

FUNDAMENTO LEGAL:

Resuelto No. 804 de S de marzo de 2020, que aprueba el Texto Unico del Decreto Ejecutivo No. 203
de 27 de septiembre de 1996, por el cual establece el procedimiento para nombramiento y traslados
en el Ministerio de Educacion con numeracién corregida y ordenacion sistematica.

En el Formulario de Traslado por Baja Matricula sélo deben aparecer los educadores que estén
debidamente legalizados en el centro educativo, de la misma especialidad y participan ambas
jornadas. Los docentes que sean temporal hasta finalizar el afo, cubran una interinidad o licencia no
pueden participar en dicho reajuste.
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IDIRECCIO'N GENERAL DE EPUCACIO'N
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
FORMULARIO PARA TRASLADO POR REAJUSTE

REGION ESCOLAR: FECHA:
CENTRO EDUCATIVO:
CORREGIMIENTO: DISTRITO:
ESPECIALIDAD:

CANTIDAD DE REAJUSTE:

VACANTES PARA REAJUSTE
CENTRO NOMBRE DEL _ -
EDUCATIVO DOCENTE ANTERIOR CEDULA POSICION Gk

EDUCADORES PARTICIPANTES PARA EL REAJUSTE

ACEPTO | AfioDE
NOMBRE DEL : sy | TRASLADO | NiCIO EN .
No. EDUCADOR CEDULA | POSICION | (FIRMAS) | gL cENTRO | OBSERVACION

si | No | EDUCATIVO

OBSERVACIONES ADICIONALES:

Firma del Director del Centro Educativo Firma del Supervisor Regional de Educacion
Fecha: Fecha:
Firma del Subdirector Regional Técnico Docente Firma del Director Regional de Educacion
Fecha: Fecha:
Sello(s)



*
*
GOBIERNO NACIONAL

CON PASO
* FIRME *

MINISTERIO DE
EDUCACION

MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION

CDlreccwn Nacional de Educacion Basica General: J

Nivel Premedia

C Centro Educativo:

CDireccién Regional de Educacién de: )
o . ] R\
C rganizacion Escolar Probable: )
~

J

. . N\

( Director del Centro Educativo: )
- : Y\
CSuperwsor Regional de Educacion: )
~

J

C Zona Escolar:

MES:




Ministerio de Educacién. Direccidon General de Educacion Organizacién Escolar-Nivel Premedia

INSTRUCTIVO 1
DATOS GENERALES DEL CENTRO EDUCATIVO
EDUCACION PREMEDIA

a. Origen:
Centro Educativo

b. Objetivo:

Detallar los datos generales del plantel, a fin de conocer con exactitud la cantidad de espacios fisicos
con que cuenta

c. Descripcion:

Centros Educativos
Indicar el nombre del plantel.

Ao Lectivo
Indicar el afo lectivo al que corresponde la informacion.

Region Escolar
Provincia donde se encuentra el centro educativo.

Corregimiento
Donde se encuentra el Centro Educativo.

Fecha
Dia, mes y ano en que se elabora el documento.

Edificio
Indicar si el edificio es propio o compartido con otro centro.

Numero de Pabellones
Indicar el nimero de pabellones con que cuenta el centro.

Ndmero de piso
Indicar el nimero de piso de cada pabellén.

Laboratorios y talleres
Indicar el nUmero de laboratorios y talleres con que cuenta el Centro, tales como fisica, hogar,
quimica y otros.

Biblioteca
Indicar si existe biblioteca o no

Gimnasio
Indicar si existe gimnasio y cuantos.

Buses
Indicar si el centro cuenta con buses y cuantos

Nombre y firma del Director del Centro
Nombre y firma del Director del Centro Educativo, Supervisor Regional de Educacién, Director
Regional de Educacién, Supervision Nacional de Educacién.

d. Destino

Original
Direccion General de Educacion
Direccion Nacional de Educacion Basica General

Copia

Direccién del Centro Escolar
Direccién Regional de Educacién
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_DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
CENTRO EDUCATIVO:

DATOS GENERALES DEL CENTRO EDUCATIVO
EDUCACION BASICA GENERAL - PREMEDIA

ANO LECTIVO: FECHA: DISTRITO:

REGION ESCOLAR: CORREGIMIENTO:

TELEFONO: CORREOQ ELECTRONICO: CATEGORIA:
DECRETO DE CREACION: CODIGO Y MATRICULA SEGUN SIACE:

PERMANENTE | INTERINO | THFA TOTAL NECESIDADES

Espariol

Religién, Moral y
Valores

Geografia

Historia

Civica

Inglés

Expresiones Artisticas

Matemética

Ciencias Naturales

Educacion Fisica

Tecnologias

Orientacién

Asignaciones
(Especifique)

EDIFICIO:

Propio I:I Compartido I:I Alquilado I:I Otros I:I
Numeros de pabellones (edificios): I:I Numero de pisos: I:I

CANTIDAD DE AULAS:
Regulares: I:I Especiales: I:I
Grado I:I IPHE I:I Comedor I:I Gimnasio I:I
Laboratoriol:l Biblioteca I:I Salén de Educadores I:I Depésito I:I

Especifique

Bus I:I Pasajeros I:I Cantidad I:I Estadol:l

PERSONAL ADMINISTRATIVO:

Trabajador Manual I:I Secretaria I:I Inspector I:I Celador I:I
Cocinera I:I Contablel:l Otros I:I Necesidad

Director Titular I:I Por 257 I:I Asignadol:l

Subdirector I:I Por 257 I:I Asignadol:l

Nombre y firma del Director del Centro Educativo Nombre y firma del Supervisor Regional de Educacién
Fecha: Fecha:
Nombre y firma del Director Regional Nombre y Firma del Supervisor Nacional
Fecha: Fecha:
Sello(s)



Ministerio de Educacién. Direccidon General de Educacion Organizacién Escolar-Nivel Premedia

a.

b.

C.

INSTRUCTIVO 2
ORGANIZACION DEL PERSONAL DOCENTE

EDUCACION PREMEDIA

Origen:
Centro Educativo
Objetivo

Indicar la categoria del centro escolar, las modalidades que imparte y las jornadas que brinda, a fin de
determina las necesidades de personal docente para el préximo afo lectivo.

Descripcion:

Organizacién actual
Indicar a qué afo corresponde la Organizacién Escolar con la informacién veraz y actualizada.

Organizacién Probable
Indicar el afio a que corresponde la organizacién escolar con la Informacién de las necesidades reales.

Nombre del Centro Educativo
Indicar el nombre del Centro Educativo.

Fecha
Dia, mes y afno en que se elabora la organizacién escolar.

Jornada
Indicar las jornadas de trabajo del centro (matutina, vespertina o Nocturna).

Categoria legal del centro
Indicar la categoria determinada para el Centro Educativo.

Niveles que imparte
Indicar si es premedia.

Jornadas
Indicar la jornada a la que corresponde la organizacién escolar.

Nombre del profesor
Indicar el apellido, nombre del docente, su nimero de cédulay nimero de seguro social.

Ne de posicién
Indicar el nimero de posicién del docente.

Categoria/Condicion de nombramiento
Indicar la categoria del docente y la condicidn con que fue nombrado de docente.

Asignatura
Indicar la o las asignaturas que imparte el docente.

Grados/grupos
Indicar los grados y grupos los cuales imparte clase.

Horas por grados y grupos
Indicar la cantidad de horas por grados y grupos.

Total de horas
Indicar el total de horas asignadas al docente.

Nombre y firma
Nombre y firma del Director del Centro Educativo, Director Regional, Supervisor Regional y Supervisor Nacional.

Fecha
Dia, mes y afio en que se firma el documento.

Destino:

Original
Director General de Educacion
Direccién Nacional de Educacién Basica General

Copia

Direccién del Centro Escolar
Direccién Regional de Educacién
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Ministerio de Educacién. Direccidon General de Educacion Organizacién Escolar-Nivel Premedia

INSTRUCTIVO 3
ESTRUCTURA DE LA ORGANIZACION DE EDUCACION DE PREMEDIA

a. Origen:
Centro Educativo

b. Objetivo

Indicar la cantidad de estudiantes matriculados y el nimero de grupos que se conforman para cada
modalidad en las jornadas desarrolladas por el Centro Educativo.

c. Descripcion:

Direccion Nacional de Region Escolar
Indicar el &rea curricular correspondiente.

Region Escolar
Indicar la Regién Escolar a la cual pertenece.

Jornada
Indicar la jornada (matutina, vespertina).

Ano Escolar
Indicar el ano a que se refiere la estructura, anterior o actual.

Grados
Indicar el nUmero de grado que se refiere (7°, 8°, 9°).

Matricula
Cantidad de estudiantes matriculados en cada nivel.

N° de grupos
Cantidad de grupos conformados en cada nivel.

Observaciones
Cualquier informacién que pueda aclarar el documento.

Horario de clases/Jornadas
Jornada (matutina, vespertina).

Aulas tedricas
Indicar el nimero de aulas especiales con que cuenta el centro educativo.

Aulas especiales
Indicar el nimero de aulas especiales con que cuenta el centro educativo

Director del Centro Educativo
Firma del Director del Centro Educativo, Supervisor Regional de Educacion, Director Regional de
Educacién, Supervisor Nacional de Educacién.

Fecha
Fechas en que se elabora la informacién

d. Destino:

Original
Direccion General de Educacion
Direccion Nacional de Educacion Basica Genera

Copia

Direccién del Centro Escolar
Direccién Regional de Educacién
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_DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:

ESTRUCTURA DE LA ORGANIZACION DE EDUCACION PREMEDIA
(Jornadas y Estructuras de los Grupos de Premedia)

CENTRO EDUCATIVO:

ANO LECTIVO: JORNADA:
JORNADA MATUTINA
Anterior
Ano Escolar Ano Escolar
= ’ N° de : = ’ N° de :
Anos | Matricula Grupos Observaciones | Afos | Matricula Grupos Observaciones
7° 7°
8° 8°
9° 9°
Total Total
Horario de Clases MATUTINO
1.7:00 - 7:40 5.10:00 - 10:40
2.7:40 - 8:20 6.10:40 - 11:20
3.8:20 - 9:00 7.11:20 - 12:00
4,9:00 -9:40 8.12:00 - 12: 40
Recreo: 9:40 - 10:00
Aulas Tedricas:
JORNADA VESPERTINA
Anterior
Ano Escolar Ano Escolar
- , N° de . - . N° de .
Anos | Matricula Grupos Observaciones | Anos | Matricula Grupos Observaciones
7° 7°
8° 8°
9° 9°
Total Total

Horario de Clases VESPERTINA

1.12:30 - 1:10 5.3:30-4:10
2.1:10 - 1:50 6. 4:10 - 4:50
3.1:50 - 2:30 7.4:50 - 5:30
4,2:30-3:10 8.5:30 - 6:10

Recreo: 3:10 - 3:30
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a.

b.

C.

INSTRUCTIVO 4
MATRICULA REAL POR GRADO, GRUPO Y JORNADA

Origen:

Centro Educativo

Categoria y modalidad:

Indicar la categoria del centro escolar, las modalidades que imparte y las jornadas que brinda, a fin de
determina las necesidades del personal docente para el préximo afo lectivo.

Descripcion:

Organizacion actual
Indicar a qué afno corresponde la Organizacién Escolar con la informacién veraz y actualizada.

Organizacion Probable
Indicar el afio a que corresponde la organizacién escolar con la Informacidén de las necesidades
reales.

Nombre del Centro Educativo
Indicar el nombre del Centro Educativo.

Organizacion Actual
Indicar el afio de la Organizacién Actual.

Fecha
Dia, mes y afo en que se elabora la organizacién escolar.

Jornada
Indicar las jornadas de trabajo del centro (matutina, vespertina o Nocturna).

Categoria legal del centro
Indicar la categoria determinada para el Centro Educativo.

Niveles que imparte
Indicar si es premedia.

Jornadas
Indicar la jornada a la que corresponde la organizacién escolar.

Nombre del profesor
Indicar el apellido, nombre del docente, su nimero de cédulay nimero de seguro social.

Ne de posicion
Indicar el nimero de posicién del docente.

Categoria/Condiciéon de nombramiento
Indicar la categoria del docente y la condicién con que fue nombrado.

Asignatura
Indicar la asignatura o las asignaturas que imparte el docente.

Grados/grupos
Indicar los grados y grupos con los cuales imparte clase.

Horas por grados y grupos
Indicar la cantidad de horas por grados y grupos.

Total de horas
Indicar el total de horas asignadas al docente.

Nombre y firma
Nombre y firma del Director del Centro Educativo, Director Regional, Supervisor Regional y
Supervisor Nacional.

Fecha
Dia, mes y afo en que se firma el documento.

Destino:

Original

Director General de Educacion

Direccion Nacional de Educacion Basica General
Copia

Direccion del Centro Escolar
Direccién Regional de Educacién
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_DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
MATRICULA REAL GRADO, GRUPO Y JORNADA

CENTRO EDUCATIVO: PERIODOESCOLAR:
JORNADA: ANO LECTIVO:

Observacion: Utilice un formulario para cada jornada.

GRADOS | A B cC| D E F G H | J K L | M | N | MATRICULA | GRUPOS

TOTAL
Firma del Director del Centro Educativo Firma del Director Regional de Educacién
Fecha: Fecha:
Firma del Supervisor Regional de Educacién Firma del Supervisor Nacional de Educacion
Fecha: Fecha:

Sello(s)
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_DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
CONTROL DE MATRICULA
MATRICULA ACTUAL POR GRUPO Y ANO DE ENSENANZA

CENTRO EDUCATIVO: PERIODOESCOLAR:
JORNADA: ANO LECTIVO:
Nivel | A B cC | D E F G | Nivel | A B cC | D E Observaciones
70
80
90
Firma del Director del Centro Educativo Firma del Director Regional de Educacién
Fecha: Fecha:
Firma del Supervisor Regional de Educacién Firma del Supervisor Nacional de Educacion
Fecha: Fecha:

Sello(s)
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_DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
DISTRIBUCION DE LOS GRUPOS POR GRADO Y JORNADA

CENTRO EDUCATIVO:
GRADO GRUPO JORNADA SUBTOTAL
TOTAL
Firma del Director del Centro Educativo Firma del Director Regional de Educacién
Fecha: Fecha:
Firma del Supervisor Regional de Educacién Firma del Supervisor Nacional de Educacion
Fecha: Fecha:

Sello(s)
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a.

b.

INSTRUCTIVO 5
NUMERO REAL DE PROFESORES POR ASIGNATURA

Origen:

Centro Educativo

Objetivo

Indicar la cantidad de docentes por cada asignatura en el centro educativo

Descripcion:

Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo.

Ao lectivo
Indique el aio lectivo que corresponde.

Asignaturas
Indicar todas las asignaturas que se imparten en el centro educativo.

Ao Escolar
Indicar el ano a que se refiere la estructura, anterior o actual.

Cantidad
Indicar la cantidad de profesores por cada asignatura.

Total
Indicar la suma total de cantidad de profesores del centro educativo.

Nombre y firma del director
Nombre y firma del Director del Centro Educativo, Director Regional de Educacién, Supervisor
Regional de Educacién, Supervisor Nacional de Educacion.

Fecha
Dia, mes y afo en que elabora el documento.

Destino:

Original
Direccion General de Educacion
Direccidon Nacional de Educacion Basica Genera

Copia

Direccién del Centro Escolar
Direccién Regional de Educacion
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_DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
NUMERO DE PROFESORES POR ASIGNATURA

CENTRO EDUCATIVO:

Ano Lectivo: Cantidad de Docentes:

NOTA: Se totalizara el nimero de profesores de las areas, por separado y se anotara la cantidad

en la casilla correspondiente.

TOTAL DE DOCENTES ASIGNATURAS (Orden del Plan de Estudio)

Espaiol

Religién, Moral y Valores

Geografia

Historia

Civica

Inglés

Expresiones Artisticas

Educacion Artistica

Educacion Musical

Matematica

Ciencias Naturales

Educacion Fisica

Tecnologias (Especifique)

Educacién Especial

Orientacion
TOTAL
Firma del Director del Centro Educativo Firma del Director Regional de Educacién
Fecha: Fecha:
Firma del Supervisor Regional de Educacion Firma del Supervisor Nacional de Educacién
Fecha: Fecha:
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'DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:

ORGANIZACION

CENTRO DE EDUCACION

1. Area Curricular:

2. Organizacién Actual: 3. Organizacién Probable:

4, Nombre del Plantel Educativo:

5. Fecha: 6. Jornada:
(Dia) (Mes) (ARo)

(Region Escolar) (Distrito) (Corregimiento)

10. Categoria Legal:

1n 12. 13. 14. 15. 16. 17.
NOMBRE POSICION | CATEGORIA/ | ASIGNATURAS ANOS/ HORAS | TOTAL DE
CONDICION GRUPOS HORAS
Firma del Director del Centro Educativo Firma del Director Regional de Educacién
Fecha: Fecha:
Firma del Supervisor Regional de Educacién Firma del Supervisor Nacional de Educacion
Fecha: Fecha:

: Sello(s)
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INSTRUCTIVO 6
COORDINADORES DE ASIGNATURA, AFINIDAD

a. Origen:
Centro Educativo

b. Objetivo

Indicar la cantidad de docentes coordinadores por cada asignatura, afinidad y jornada en el Centro
Educativo.

Descripcion:

Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo.

Ano lectivo
Indique el ano lectivo que corresponde.

Asignaturas
Indicar todas las asignaturas y catedras afines que se organizan en el Centro Educativo, para la
coordinacién administrativa y académica.

Docentes Coordinadores
Indicar la cantidad y el nombre de los Profesores Coordinadores por cada asignatura y catedras
afines.

Total de Docentes Coordinadores
Indicar la suma total de docentes coordinadores del Centro Educativo.

Total de Horas
Indicar la cantidad de horas que coordina el docente.

Nombre y Firma del Director y Supervisor de Asignatura
Nombre y firma del Director del Centro Educativo, Supervisor Regional de Educacién, Director
Regional de Educacioén, Supervisor Nacional de Educacion y del Supervisor de asignatura.

Fecha
Dia, mes y aio en que se elabora el documento.
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INSTRUCTIVO 7
JUSTIFICACIONES DE POSICIONES NUEVAS

Sustentar y justificar cada una de estas.

Descripcion:

Direccién Nacional
Indicar la Direccidn Curricular a la cual pertenece el Centro Educativo.

Region Escolar
Indicar la Regién Educativa correspondiente.

Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo.

Matricula
Indicar la matricula del afo actual y la proyectada para el afio siguiente.

Diferencia
Diferencia entre la matricula actual y la probable.

Aulas
Indicar el nimero de aulas del ano actual y las que se requieran para el ano siguiente.

Docentes
Indicar el nimero de docentes actuales y los proyectados para el afio siguiente.

Diferencia
Diferencia numérica entre los docentes actuales y proyectados.

Justificacion

Justificacion de las necesidades de posiciones nuevas.

Nombres y firmas

Nombres y Firmas del Director del Centro Educativo, Supervisor Regional, Director Regional,
Supervisiéon Nacional de Educacion.

Fecha
Dia, mes y afio en que se elaboré el documento.
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
CUADRO GRAFICO DE LAS TECNOLOGIAS

CENTRO EDUCATIVO:

PERIODO ESCOLAR: JORNADA:
Niveles 7° 8° 9°
GRUPOS A B (o3 D | A B (o3 D | A B Cc D

Familia y Desarrollo Comunitario

Agropecuaria

Mecanografia Computarizada

Observaciones:
Firma del Director del Centro Educativo Firma del Supervisor Regional de Educacién
Fecha: Fecha:
Firma del Director Regional de Educacién Firma del Supervisor Nacional de Educacién
Fecha: Fecha:

Sello(s)
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) INSTRUCTIVO 8
ORGANIZACION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DIRECTIVO

Determinar el Personal Administrativo asignado al Centro Educativo y la necesidad del mismo para
el préximo ano, definiendo sus funciones mas importantes.

Descripcion:

Centro Educativo
Indicar el nombre del Centro Educativo

Direccion Regional
Indicar el nombre de la Direccién Regional de Educacién.

Direccion Nacional
Indicar la Direccién Nacional curricular a la que pertenece el Centro Educativo.

Organizacién Actual
Indicar el ano de la Organizacién Actual

Organizacién Probable
Indicar el aino siguiente de la Organizacién Probable

Fecha
Dia, mes y ano en que se elabora el documento.

Jornada
Indicar la jornada (matutina, vespertina, nocturna).

Provincia
Indicar la Provincia donde se encuentra ubicado el Centro Educativo.

Distrito
Indicar el Distrito donde se encuentra ubicado el Centro Educativo.

Lugar o Poblado
Ubicacion exacta del Centro Educativo.

Ano Escolar
Indicar el afno al que se refiere la estructura, anterior o actual.

Nombre completo del funcionario
Indicar el apellido y nombre de todos los funcionarios administrativos.

Nuamero de Cédula y del Seguro Social
Indicar el nimero de cédula y seguro social de los funcionarios.

Numero de Posicién
Indicar el nimero de posicién.

Cargo segin nombramiento
Indicar el cargo con el que fue nombrado el funcionario.

Funcion que desempeiia
Indicar la funcién del funcionario.

Horario
Indicar el horario de trabajo del funcionario.

Nombre y firma del Director
Firma del Director del Centro Educativo, Supervisor Regional, Director Regional, Supervisor Nacional
de Educacién.

Fecha
Dia, mes y ano en que firma el Director
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'DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:
NUMERO REAL DE PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIO

REGION EDUCATIVA: : CENTRO EDUCATIVO:
Ano Lectivo: Jornada:
PERSONAL DIRECTIVO Y ADMINISTRATIVO CANTIDAD

Director (a)

Subdirector (a)

Secretaria (0)

Oficinista Auxiliar

Bibliotecario (a)

Contador (a)

Asistente Administrativo

Asistente de Laboratorio

Inspector Docente

Auxiliar de Enfermeria

Conductor

Jefe de Mantenimiento

Almacenista

Trabajador Manual

Celador
Otros
TOTAL
OBSERVACIONES:
Firma del Director del Centro Educativo Firma del Supervisor Regional de Educacién
Fecha: Fecha:
Firma del Director Regional de Educacién Firma del Supervisor Nacional de Educacién
Fecha: Fecha:
: Sello(s)
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'DIRECCIO'N GENERAL DE EPUCACIC)N
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE:

PLAN DE ESTUDIO

Area Curricular: Jornada:

Centro Educativo:

Periodo Escolar:

PREESCOLAR PRIMARIA PREMEDIA
AREAS DE 4 o o o o o o o o o
DESARROLLO AREAS ASIGNATURAS 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Espafiol 8 8 7 7 7 7 5 5 5
Religion, Moral y 2 2 2 2 2 > 2 2 2
Valores
Ciencias Sociales 2 2 4 4 4 4 - - -
SOCIO
AFECTIVA
Geografia - - - - - - 2 2 2
HUMANISTICA
Historia - - - - - - 2 2 2
B Civica - - - - - - 1 1 1
EDUCACION
FISICA
Inglés 7 7 7 7 7 7 4 4 4
Expresiones Artisticas 3 3 3 3 3 3 4 4 4
Matematicas 7 7 6 6 5 5 5 5 5
PSICOMOTORA
CIENTIFICA Ciencias Naturales 2 2 4 4 4 4 5 5 5
Educacion Fisica 2 2 2 2 2 2 2 2 2
TECNOLOGIA Tecnologias - | -13|3|5|5|6|6]|6
SUBTOTAL 33 (3333|3338 |38 |39|39| 38
E.C.A. 2 2 2 2 2 2 1 1 2
TOTAL 35 (3535|3540 |40 | 40 | 40 | 40

Decreto Ejecutivo No. 14 del 7 de mayo 2025; implementa, con cardcter experimental por un periodo de
dos anos (2025-2026), el nuevo plan de estudio para el Primer Nivel de Ensenanza o Educacién Basica
General, etapas de Preescolar, Primaria y Premedia del Subsistema Regular y se dictan otras disposiciones.
El Ministerio de Educacién evaluara permanentemente la implementacién del plan de estudio establecido en
este Decreto Ejecutivo y, conforme al resultado, determinara si es necesario hacer adaptaciones o cambios.
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'DIRECCION GENERAL DE EPUCACION
DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA GENERAL

INSTRUCTIVO 9
FORMULARIO DE TRASLADO POR REAJUSTE

Descripcion:

Region Escolar:

Escriba el nombre de la Regién Escolar: Bocas del Toro, Coclé, Colén, Chiriqui, Darién, Herrera, Los
Santos, Panama Centro, Panama Este, Veraguas, Panama Oeste, San Miguelito, Panama Norte,
Panama Este, Comarca Embera Wounann, Comarca Guna Yala, Comarca Ngabe Buglé.

Fecha:
Escriba la fecha correspondiente al dia de la aplicacion del traslado por baja matricula (reajuste).

Centro Educativo
Escriba el nombre correcto del centro educativo. No escriba abreviaturas. Solo se aceptan las
abreviaturas: Ese.,, C.E.B.G,, C.E., 1.PT.

Corregimiento:
Escriba el nombre correcto del corregimiento donde esta ubicado el centro educativo.

Distrito:
Escriba el nombre correcto del distrito donde estd ubicado el centro educativo.

Especialidad:

Escriba en la especialidad si es maestro de grado, maestra de preescolar, maestro de inglés, maestro
de agropecuaria, maestro de laboratorio, maestro de educacién fisica, maestra de familia y desarrollo
comunitario, profesor de inglés, profesor de espanol, etc.

Cantidad de Reajuste:
Escriba con nimeros arabigos la cantidad de reajuste que se aplican en el centro educativo, por
separado, si son distintas especialidades.

Vacantes para Reajuste:

Escriba el nombre completo del centro educativo que se ofrece, el nombre completo del docente
anterior, el nimero de cédula y el nimero de posicion. El nimero de posicién aparece en el talonario
del cheque. Escriba la causa de la vacante: THFA, renuncia, sancién jubilaciéon, defuncién, traslado
regular, traslado por enfermedad, traslado por seguridad, insubsistencia o abandono del cargo. Si la
vacante es por aumento, escriba el nombre del centro educativo y la palabra aumento en el nombre
del docente anterior y el nimero de posicién asignado para dicho aumento.

Educadores Participantes para el Reajuste:

Escriba los nombres completos de los educadores participantes para el reajuste, nimero de
posicidn, y la firma debe realizarse debajo de la columna si 0 no, segun sea el caso.

En la columna observacion, debe escribirse alguna condicién para el reajuste.

Aio de inicio:
Corresponde al ano en que el docente inicio en el centro educativo donde se aplica el reajuste.

Observaciones Adicionales:
Escriba cualquier otra observacién que sea necesaria o de alternativa para el reajuste.

Firmas y Sellos:

Este formulario debe llevar las firmas del Director del Centro Educativo, del Supervisor Regional, del
Subdirector Regional Técnico - Docente y el Director Regional, con los sellos de la escuela y de la
Direccién Regional.

FUNDAMENTO LEGAL:

Resuelto No. 804 de S de marzo de 2020, que aprueba el Texto Unico del Decreto Ejecutivo No. 203
de 27 de septiembre de 1996, por el cual establece el procedimiento para nombramiento y traslados
en el Ministerio de Educacion con numeracién corregida y ordenacion sistematica.

En el Formulario de Traslado por Baja Matricula sélo deben aparecer los educadores que estén
debidamente legalizados en el centro educativo, de la misma especialidad y participan ambas
jornadas. Los docentes que sean temporal hasta finalizar el afo, cubran una interinidad o licencia no
pueden participar en dicho reajuste.
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OBSERVACIONES ADICIONALES:
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Firma del Subdirector Regional Técnico Docente Firma del Director Regional de Educacion
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