jefes, sino también con tus compafieros de oficina; con paciencia, tacto, discrecidn, siempre
dando lo mejor que puedas en las ocho (8) horas de trabajo, con gran disponibilidad para
escuchar, tratar de solucionar situaciones muchas veces inesperadas, con una gran sonrisa y
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Concepto “@ecrelavua

El término “Secretaria”, habitualmente lo utilizamos para referirnos a la persona encargada de
supervisar y llevar a cabo ciertos asuntos; sobre todo aquello que requiere fidelidad y

instrucciones de su jefe, manejan sus agendas y les brindan todo tipo de apoyo en su gestion
como el desempenfio de su tarea.

Por otra parte, segln el tipo de organizacién para la cual trabajan, pueden o no compartir las
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https://es.wikipedia.org/wiki/Profesi%C3%B3n

