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Además,	   debe	   estar	   dispuesto	   para	   el	   acompañamiento	  
del	  proceso	  de	  aprendizaje	  de	   los	  estudiantes.	   	   Es	   líder	   y	  
mediador	  de	   las	   interacciones	  didácticas	  con	  una	  práctica	  
basada	   en	   valores,	   que	   posibilitan	   el	   estímulo	   a	   la	  
capacidad	  crítica	  y	  creadora	  de	  los	  alumnos	  y	  promueve	  en	  
él,	   el	   desarrollo	   del	   sentido	   crítico	   y	   reflexivo	   de	   su	   rol	  
social	  frente	  a	  la	  educación.	  
	  
El	  profesor	  estimula	  el	  desarrollo	  de	  las	  capacidades	  de	  los	  
alumnos;	  en	  consecuencia,	   su	   formación	  debe	  concebirse	  
y	   realizarse	   desde	   la	   perspectiva	   de	   la	   adquisición	   y	  
aplicación	   de	   estrategias	   para	   que	   el	   alumno	   aprenda,	  
desarrolle	  sus	  capacidades	  y	  	  adquiera	  conciencia	  del	  valor	  
de	  su	  creatividad	  y	  de	  la	  necesidad	  de	  ser	  él,	  como	  sujeto	  
educativo,	   el	   resultado	   y	   la	   expresión	   duradera	   de	   la	  
calidad	  de	  sus	  aprendizajes.	  
	  
El	   docente	   debe	   tener	   clara	   conciencia	   de	   su	   condición	  
personal	   y	   profesional	   para	   el	   cumplimiento	   cabal	   de	   su	  
proyecto	  de	  vida	  desde	  su	  particular	  esfera	  de	  actuación,	  
promoviendo	   una	   conciencia	   ética	   y	   valores	   morales	   en	  
aras	   de	   la	   construcción	   de	   una	   sociedad	   más	   justa,	  
equitativa	  y	  solidaria.	  
	  
El	   rol	   del	   profesor,	   en	   la	   educación	   actual,	   consiste	   en	  
favorecer	   y	   facilitar	   las	   condiciones	   para	   la	   construcción	  
del	   conocimiento	   en	   el	   aula	   como	   un	   hecho	   social	   en	  
donde	   alumnos	   y	   docentes	   trabajan	   en	   la	   construcción	  
compartida,	  entre	  otros,	  los	  contenidos	  actitudinales.	  
	  

El	  rol	  del	  docente	  es	  de	  gran	  importancia	  por	  las	  complejas	  
responsabilidades	  que	  tiene	  “el	  ser	  profesor”.	   	  Cuando	  se	  
habla	  de	   la	  función	  del	  docente	  como	  mediador,	  estamos	  
frente	   al	   concepto	   de	   la	   Relación	   Educativa,	   entendida	  
como	  el	  conjunto	  de	  relaciones	  sociales	  que	  se	  establecen	  
entre	   el	   educador	   y	   los	   que	   él	   educa,	   para	   ir	   hacia	  
objetivos	   en	   una	   estructura	   institucional	   dada.	   (Oscar	  
Sáenz,	  1987).	  
	  
“La	   mediación	   del	   profesor	   se	   establece	   esencialmente	  
entre	   el	   sujeto	   de	   aprendizaje	   y	   el	   objeto	   de	  
conocimiento…”éste	  media	  entre	  el	  objeto	  de	  aprendizaje	  
y	   las	  estrategias	   cognitivas	  del	   alumnado.	   	  A	   tal	  punto	  es	  
eficaz	  esta	  mediación,	  que	  los	  sistemas	  de	  pensamiento	  de	  
los	   estudiantes	   son	   moldeados	   profundamente	   por	   las	  
actitudes	  y	  prácticas	  de	  los	  docentes”.	   	   (Sáenz,	  citado	  por	  
Batista,	   1999).	   	   Por	   ello,	   la	  mediación	  pedagógica	  para	  el	  
aprendizaje	   de	   carácter	   crítico,	   activo	   y	   constructivo	  
constituye	   el	   principal	   reto	   del	   docente.	   	   La	   relación	  
pedagógica	   trata	   de	   lograr	   el	   pleno	   desarrollo	   de	   la	  
personalidad	  del	  alumno	  respetando	  su	  autonomía;	  desde	  
este	   punto	   de	   vista,	   la	   autoridad	   que	   se	   confiere	   a	   los	  
docentes	   tiene	  siempre	  un	  carácter	  dialógico,	  puesto	  que	  
no	  se	  funda	  en	  una	  afirmación	  del	  poder	  de	  éstos,	  sino	  en	  
el	  libre	  reconocimiento	  de	  la	  legitimidad	  del	  saber.	  
	  

PARTE	  V	  
	  
5.	  ENFOQUE	  EVALUATIVO	  
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5.1	  La	  evaluación	  de	  los	  aprendizajes	  
Dentro	   del	   conjunto	   de	   acciones	   y	   actividades	   que	  
conforman	   la	   práctica	   educativa,	   la	   evaluación	   es	   uno	  de	  
los	   procesos	   más	   importantes,	   pues	   involucra	   la	  
participación	  de	  todos	  los	  agentes	  y	  elementos	  requeridos	  
para	   el	   mismo:	   estudiantes,	   docentes,	   plantel	   educativo,	  
factores	  asociados,	  padres	  de	  familia,	  entre	  otros.	  
	  
La	   evaluación	   de	   los	   aprendizajes	   escolares	   se	   refiere	   al	  
proceso	   sistemático	   y	   continuo,	   mediante	   el	   cual	   se	  
determina	  el	  grado	  en	  que	  se	  están	  logrando	  los	  objetivos	  
de	  aprendizaje.	  
	  

5.2	  ¿Para	  qué	  evalúa	  el	  docente?	  
	  
La	  evaluación	  es	  parte	  integral	  del	  proceso	  de	  enseñanza-‐
aprendizaje.	   	   	   No	   es	   el	   final	   de	   éste,	   sino	   el	   medio	   para	  
mejorarlo,	   ya	   que	   sólo	   por	   medio	   de	   una	   adecuada	  
evaluación,	   se	   podrán	   tomar	   decisiones	   que	   apoyen	  
efectivamente	  al	   alumnado;	   	  por	   lo	   tanto,	  evaluar	   sólo	  al	  
final	  es	   llegar	  tarde	  para	  asegurar	  el	  aprendizaje	  continuo	  
y	  oportuno.	  
	  
Al	   asumir	   esta	   reflexión,	   se	   comprende	   la	   necesidad	   de	  
tener	   en	   cuenta	   la	   evaluación	   a	   lo	   largo	   de	   todas	   las	  
acciones	  que	  se	  realizan	  durante	  este	  proceso.	  
Finalmente,	   se	   evalúa	   para	   entender	   la	   manera	   en	   que	  
aprenden	   los	  estudiantes,	  sus	  fortalezas,	  debilidades	  y	  así	  
ayudarlos	  en	  su	  aprendizaje.	  
	  

5.3	  ¿Qué	  evaluar?	  
	  
La	   evaluación	   del	   aprendizaje	   se	   debe	   realizar	   mediante	  
criterios	  e	  indicadores:	  
	  

Ø Los	   criterios	   de	   evaluación:	   Constituyen	   las	  
unidades	   de	   recolección	   de	   datos	   y	   de	  
comunicación	  de	  resultados	  a	  los	  estudiantes	  y	  sus	  
familias.	   Se	   originan	   en	   las	   competencias	   y	  
actitudes	  de	  cada	  área	  curricular.	  

Ø Los	   indicadores:	   Son	   	   los	   indicios	   o	   señales	   que	  
hacen	  observable	  el	  aprendizaje	  del	  estudiante.	  En	  
el	  caso	  de	  las	  competencias,	  los	  indicadores	  deben	  
explicitar	   la	   tarea	   o	   producto	   que	   el	   estudiante	  
debe	   realizar	   para	   demostrar	   que	   logró	   el	  
aprendizaje.	  

Ø Los	   conocimientos:	   Son	   el	   conjunto	   de	  
concepciones,	   representaciones	   y	   significados.	   En	  
definitiva,	   no	   es	   el	   fin	   del	   proceso	   pedagógico,	   es	  
decir,	   no	   se	   pretende	   que	   el	   educando	   acumule	  
información	  y	   la	  aprenda	  de	  memoria,	   sino	  que	   la	  
procese,	   la	   utilice	   y	   aplique	   como	   medio	   o	  
herramienta	   para	   desarrollar	   capacidades.	  
Precisamente	   a	   través	   de	   éstas	   es	   evaluado	   el	  
conocimiento.	  

Ø Los	   valores:	   Los	   valores	   no	   son	   directamente	  
evaluables,	  normalmente	  son	  inferidos	  	  a	  través	  de	  
conductas	  manifiestas	  (actitudes	  evidentes),	  por	  lo	  
que	   su	   evaluación	   exige	   una	   interpretación	   de	   las	  
acciones	  o	  hechos	  observables.	  
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Ø Las	  actitudes:	  Como	  predisposiciones	  y	  tendencias,	  
conductas	   favorables	   o	   desfavorables	   hacia	   un	  
objeto,	  persona	  o	  situación;	  se	  evalúan	  a	  través	  de	  
cuestionarios,	   listas	   de	   cotejo,	   escalas	   de	   actitud,	  
escalas	   descriptivas,	   escalas	   de	   valoración,	   entre	  
otros.	  
5.4	  ¿Cómo	  evaluar?	  

	  
El	  docente	  debe	  seleccionar	  las	  técnicas	  y	  procedimientos	  
más	   adecuados	   para	   evaluar	   los	   logros	   del	   aprendizaje,	  
considerando,	  además,	   los	  propósitos	  que	  se	  persiguen	  al	  
evaluar.	  
	  
La	   nueva	   tendencia	   de	   evaluación	   en	   función	   de	  	  
competencias	  requiere	  que	  el	  docente	  asuma	  una	  actitud	  
más	  crítica	  y	  reflexiva	  sobre	  los	  modelos	  para	  evaluar	  que,	  
tradicionalmente,	   se	   aplicaban	   (pruebas	  objetivas,	   cultivo	  
de	   la	   memoria,	   etc.);	   más	   bien	   se	   pretende	   que	   éstos	  
hagan	   uso	   de	   instrumentos	   más	   completos,	   pues	   los	  
resultados	   deben	   estar	   basados	   en	   un	   conjunto	   de	  
aprendizajes	  que	   le	  servirán	  al	   individuo	  para	  enfrentarse	  
a	   su	   vida	   futura.	   Es	   decir	   que	   la	   evaluación	   sería	   el	  
resultado	   de	   la	   asociación	   que	   el	   estudiante	   haga	   de	  
diferentes	   conocimientos,	   asignaturas,	   habilidades,	  
destrezas	   e	   inteligencias,	   aplicables	   a	   su	   círculo	   social,	  
presente	  y	  futuro.	  
	  

5.5	   Recomendaciones	   de	   técnicas	   y	   métodos	   de	  
evaluación:	  

	  
• Proyectos	  grupales	  

ü Informes	  
ü Diario	  reflexivo	  
ü Exámenes:	  

o Orales	  
o Escritos	  
o Grupales	  
o De	  criterios	  
o Estandarizados	  
o Ensayo	  

• Mapa	  conceptual	  
• Foros	  de	  discusión	  
• Carpetas	  o	  portafolios	  
• Carteles	  o	  afiches	  
• Diarios	  
• Texto	  paralelo	  
• Rúbricas	  
• Murales	  	  
• Discursos/disertaciones	  entrevistas	  	  
• Informes/	  ensayos	  
• Investigación	  
• Proyectos	  
• Experimentos	  
• Estudios	  de	  caso	  
• Creaciones	  artísticas:	  plásticas,	  musicales	  
• Autoevaluación	  
• Elaboración	  de	  perfiles	  personales	  
• Observaciones	  

	  
§ Entrevistas	  
§ Portafolios	  
§ Preguntas	  de	  discusión	  
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§ Mini	  presentaciones	  
§ Experiencias	  de	  campo	  
§ Diseño	  de	  actividades	  
§ Ejercicios	  para	  evaluar	  productos	  
§ Ensayos	  colaborativos	  
§ Discusión	  grupal	  
§ Poemas	  concretos	  
§ Tertulias	  virtuales.	  

	  
5.6	   Criterios	   para	   la	   construcción	   de	  
procedimientos	  evaluativos	  

	  
Ø Autenticidad:	  cercano	  a	  la	  realidad.	  
Ø Generalización:	   alta	   probabilidad	   de	  

generalizar	   el	   desempeño	   a	   otras	  
situaciones	  comparables.	  	  

Ø Focalización	   múltiple:	   posibilidad	   de	  
evaluar	   diferentes	   resultados	   de	  
aprendizaje.	  

Ø Potencial	   educativo:	   permite	   a	   los	  
estudiantes	   ser	   más	   hábiles,	   diestros,	  
analíticos,	  críticos.	  	  

Ø Equidad:	   evita	   sesgos	   derivados	   de	  
género,	   NEE,	   nivel	   socioeconómico,	  
procedencia	  étnica.	  

Ø Viabilidad:	   es	   factible	   de	   realizar	   con	   los	  
recursos	  disponibles.	  

Ø Corregible:	   lo	   solicitado	   al	   alumno	  puede	  
corregirse	  en	  forma	  confiable	  y	  precisa.	  

	  
	  

PARTE	  VI	  
	  
6.	  RECOMENDACIONES	  GENERALES	  PARA	  EL	  USO	  DE	  LOS	  
PROGRAMAS	  DE	  ESTUDIO	  
	  

1. Este	  programa	  de	  estudio	  es	  de	  carácter	  
experimental,	  sujeto	  a	  validación,	  cuyos	  resultados	  
servirán	  de	  base	  para	  mejorarlos	  y	  enriquecerlos.	  

2. El	  programa	  es	  un	  instrumento	  para	  el	  desarrollo	  
del	  currículo,	  de	  tipo	  flexible,	  cuyas	  orientaciones	  
deberán	  adecuarse	  mediante	  el	  planeamiento	  
didáctico	  trimestral,	  a	  las	  particularidades	  y	  
necesidades	  de	  los	  alumnos	  y	  el	  contexto	  
educativo.	  

3. Las	  actividades	  y	  las	  evaluaciones	  sugeridas	  son	  
sólo	  algunas.	  Cada	  educador,	  deberá	  diseñar	  
nuevas	  y	  creadoras	  estrategias	  para	  el	  logro	  de	  las	  
competencias	  y	  subcompetencias.	  

4. El	  enfoque	  de	  formación	  por	  competencias	  implica	  
la	  transformación	  de	  las	  prácticas	  y	  realidades	  del	  
aula	  a	  fin	  de	  propiciar	  el	  aprender	  haciendo,	  
aprender	  a	  aprender,	  aprender	  a	  desaprender	  y	  
aprender	  a	  reaprender.	  

5. Para	  ello	  se	  recomienda	  la	  incorporación	  de	  
estrategias	  que	  favorezcan	  el	  desarrollo	  de	  
habilidades	  para	  la	  investigación,	  la	  resolución	  de	  
problemas	  del	  entorno,	  el	  estudio	  de	  caso,	  el	  
diseño	  de	  proyectos,	  el	  uso	  de	  las	  tecnologías	  de	  la	  
información	  y	  la	  comunicación,	  la	  vinculación	  con	  
las	  empresas,	  entre	  otras.	  
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PARTE	  VII	  

7.	  ESTRUCTURA	  DE	  LOS	  PROGRAMAS	  DE	  ESTUDIO	  
	  
JUSTIFICACIÓN	  

	  En	   la	   Actualidad,	   en	   los	   sectores:	   comercial,	   financiero,	  
económico	  y	  turístico;	  la	  contabilidad	  continúa	  siendo	  una	  
actividad	  imprescindible	  para	  conocer,	  analizar	  y	  controlar	  
las	  operaciones	  comerciales	  y	  financieras	  de	  cualquier	  tipo	  
de	  negocios.	  

El	   Programa	   de	   Software	   Contable	   para	   los	   Bachilleratos	  
en	  Contabilidad	  tiene	  como	  finalidad	  otorgar	  al	  estudiante	  
o	   la	   estudiante	   el	   conocimientos	   de	   los	   principales	  
principios	   y	   procedimientos	   de	   Software	   Aplicados	   de	  
modo	  que	  maneje	  las	  herramientas	  contables,	  las	  cuales	  le	  
van	   a	   facilitar	   ser	   una	   persona	   competitiva,	   exitosa,	  
eficiente,	   autogestionario,	   capaz	   de	   manejar	   software	  
aplicados	   de	   Contabilidad	   para	   ejecutar	   los	  
procedimientos	  y	  procesos	  contables.	  

	  
El	   programa	   de	   	   Software	   Contable	   para	   el	   11º	   de	   los	  
Bachilleratos	   en	   Contabilidad,	   ha	   sido	   diseñado	   para	  
facilitar	  al	  participante	  el	  manejo	  y	  aplicación	  de	  software	  
aplicados	   dentro	   del	   área	   Contable	   utilizados	   en	   las	  
operaciones	  de	  un	  negocio.	  
	  

	  

	  

Descripción:	  

	  Este	  programa	  de	  Software	  Contable	  dirigido	  al	  undécimo	  
grado	  del	  Bachillerato	  en	  Contabilidad	  está	  compuesto	  por	  
2	  áreas:	  	  

	  

Área	  1	  Utilitarios	  “Hoja	  de	  Cálculo”	  
Área	  2	  Software	  Contable	   (Patrones	  básicos,	  Creación	  de	  
Sistema	   de	   cuentas,	   ingreso	   de	   saldos	   iniciales,	   registros	  
contables,	  posteo	  y	  reportes).	  	  

	  

Y	   está	   enmarcado	   en	   el	   desarrollo	   de	   actividades	  
tecnológicas	   que	   le	   permitan	   al	   estudiante	   o	   a	   	   la	  
estudiante	   el	   manejo	   adecuado	   de	   utilitarios	   o	   software	  
contable.	  	  
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METODOLOGÍA	  	  

Las	   líneas	   metodológicas	   orientadoras	   que	   se	   plantean,	  
para	   el	   desarrollo	   eficiente	   del	   programa	   Software	  
Contable,	   implican	   aquellos	   que	   faciliten	   al	   estudiante	  
participar,	   desarrollar	   y	   adquirir	   de	   forma	   autónoma	   y	  
supervisada	   los	  aprendizajes,	   favoreciendo	  así	  el	  principio	  
de	   aprender	   a	   aprender.	   Esto	   significa	   que	   el	   proceso	  
metodológico	   ha	   de	   ser	   dinámico,	   investigativo	   y	  
propiciador	   de	   la	   criticidad	   y	   la	   creatividad,	   lo	   cual	   lo	  
ayudará	   a	   construir	   o	   reconstruir	   el	   conocimiento.	  
Propiciar	   en	   forma	   permanente,	   la	   observación,	  
investigación,	   la	  experimentación,	  el	   trabajo	  en	  grupo,	  en	  
el	  taller,	  laboratorio,	  proyectos	  y	  asignación	  de	  tareas.	  	  

EVALUACIÓN	  SUGERIDA	  	  

La	   perspectiva	   del	   aprendizaje	   autónomo	   con	   la	  
declaración	   explícita	   “aprender	   a	   aprender”,	   conlleva	  
necesariamente	   que	   las	   evidencias	   de	   los	   aprendizajes	  
sean	   realizaciones	   donde	   los	   estudiantes	   demuestren	  
capacidades	   de	   aprendizaje,	   que	   es	   algo	   diferente	   a	  

“recitar”,	   “repetir”	   ó	   “reproducir”	   lo	   que	   ha	   dado	   el	  
profesor	  o	  lo	  leído	  en	  un	  texto.	  	  

En	   este	   sentido,	   la	   evaluación	   se	   interesa	   por	   la	  
aprehensión	  y	  transferencias	  de	  los	  conceptos	  básicos,	  así	  
como	  de	  la	  capacidad	  de	  aplicar	  y	  usar	  conocimientos	  en	  la	  
resolución	   de	   problemas,	   en	   la	   ejecución	   de	   procesos	   de	  
investigación,	   con	   lo	   cual	   se	   sugiere	   la	   recurrencia	   y	   la	  
utilización	  de	  diversas	  y	  variadas	  técnicas	  de	  evaluación	  y	  
de	   instrumentos	   cónsonos	   a	   la	   competencia	   que	   se	   han	  
asociado	  al	  programa,	  tales	  como:	  	  

Lista	  de	  cotejo	  	   	   	   	   Ensayos	  
Escala	  de	  rango	  	   	   	   	   Cuestionarios	  
Rúbricas	  	   	   	   	   	   Diarios	  
Estudio	  de	  casos	  	   	   	   	   Mapa	  
Conceptual	  
Proyectos	  	   	   	   	   	   Portafolio	  
Debates	  	   	   	   	   	   Otros	  

Tomando	  en	  cuenta	  los	  aspectos	  cognoscitivos,	  
procedimentales	  y	  actitudinales	  del	  aprendizaje	  para	  el	  
logro	  de	  las	  competencias
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OBJETIVOS	  GENERALES	  DE	  LA	  ASIGNATURA	  	  

 Reconocer	  de	  la	  importancia	  de	  la	  Contabilidad	  en	  	  el	  desarrollo	  económico	  del	  país	  y	  sus	  efectos	  en	  la	  economía	  

nacional.	  

	  

 Manejar	  los	  procesos	  	  de	  Contabilidad	  utilizando	  las	  herramientas	  a	  través	  de	  aplicaciones	  de	  software.	  

	  

 Evaluar	  destrezas,	  capacidades	  y	  habilidades	  adquiridas	  en	  su	  entorno	  para	  desempeñarse	  respetando	  los	  principios,	  

valores,	  normas	  éticas	  y	  morales	  dentro	  de	  los	  procesos	  tecnológicos	  de	  la	  profesión	  contable.	  

	  

 Organizar	  y	  manejar	  en	  su	  actividad	  diaria	  la	  utilización	  de	  	  las	  TIC’S	  en	  el	  proceso	  contable.	  

	  

 Confeccionar	  formatos,	  y	  digitalizar	  Documentos	  Comerciales	  a	  	  través	  de	  utilitarios.	  

	  

 Identificar	  y	  comprender	  la	  importancia	  del	  uso	  de	  software	  aplicados	  a	  la	  Contabilidad	  en	  	  el	  desarrollo	  tecnológico	  

de	  la	  oficina,	  centro	  o	  firmas	  de	  auditor	  
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ÁREA	  1:	  Utilitarios	  	  	  

OBJETIVOS	  DE	  APRENDIZAJE:	  
• Demuestra los conocimientos de Contabilidad adquiridos previamente en los software integrados. 
• Es consciente de la importancia del uso de la Tecnología en el área de la Contabilidad para el desarrollo económico de a 

empresa o negocio. 
• Recrea y elabora documentación y formularios Contables.	  
• Simula procesos de contabilidad a través de software integrados.	  
	  

CONTENIDOS	  
INDICADORES	  DE	  

LOGRO	  

ACTIVIDADES	  
SUGERIDAS	  DE	  
EVALUACIÓN	  CONCEPTUALES	   PROCEDIMENTALES	   ACTITUDINALES	  

1. 	  Manejo	  de	  las	  “Hojas	  de	  
Cálculo”.	  	  
Ø Conceptos	  Básicos	  

o Celdas	  o	  
Campos	  

o Áreas	  
o Rangos	  
o Libros	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

§ Elaboración	   de	   Hojas	  
de	   Cálculo	   como	   un	  
recurso	  del	  manejo	  de	  
información	   y	   la	  
solución	  de	  problemas	  
del	  ámbito	  comercial.	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

§ Reconocimiento	   de	  
los	   elementos	  
básicos	   de	   la	  
creación	   de	   libros	   y	  
hojas	   de	   cálculo	  
electrónicas	   con	   sus	  
principales	  
funciones.	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

Explica	   con	   propiedad	  	  
ideas	   y	   conceptos	  
mediante	  
representaciones	  
matemáticas	   o	   gráficas	  
utilizando	   la	   “Hoja	   de	  
Cálculo”.	  	  

Interpreta	   con	  
responsabilidad	   todos	  
los	   conceptos	   de	   las	  
diferentes	   áreas	   de	   la	  	  
“Hoja	  de	  Cálculo”.	  
	  

	  

	  

Diagnóstica:	  
Lluvia	  de	   ideas	  sobre	   los	  
concepto	   e	   importancia	  
en	   el	   uso	   de	   una	   “Hoja	  
de	  Cálculo”.	  
Búsqueda	   de	  
información	   a	   cerca	   de	  
la	   utilidad	   de	   las	   “Hojas	  
de	  Cálculo”.	  
Formativa:	  
Sustenta	  a	  través	  de	  una	  
presentación	   lo	  
investigado	   sobre	   el	  
tema.	  
Sumativa:	  
Talleres	   Prácticos	  
individuales	   grupales	  	  
sobre	   el	   diseño	   o	  
creación	   de	   los	  
diferentes	   tipos	   de	  
documentación	  
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CONTENIDOS	  
INDICADORES	  DE	  

LOGRO	  

ACTIVIDADES	  
SUGERIDAS	  DE	  
EVALUACIÓN	  CONCEPTUALES	   PROCEDIMENTALES	   ACTITUDINALES	  

2. Creación	   	   o	   diseño	   de	  
Formularios	  
Ø Formularios	  

Contables	  Básicos.	  
o Facturas	  
o Recibos	  
o Cheques	  

Ø Formularios	  
Contables	   de	   uso	  
frecuente	  
o Diario	  General	  
o Diarios	  Especiales	  
o Diario	  Combinado	  
o Mayor	  General	  

o Auxiliares	  
Ø Hoja	  de	  trabajo	  

o Ocho	  
Columnas	  

o Diez	  Columnas	  
Ø Reportes	   o	   Estados	  

Financieros	  
Ø Estado	   de	   Resultados	  

y	   Utilidades	  
Integrales.	  

Ø Estado	  de	  Patrimonio.	  
Ø Estado de Situación 

Financiera. 
Ø Documentos	  

Comerciales	  
Negociables	  

§ Ejecución	   de	   los	  
procedimientos	  
indicados	   para	   crear,	  
editar	  y	  dar	   formato	  a	  
los	   diferentes	  
documentos	  
comerciales	   en	   una	  
hoja	  de	  cálculo.	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

§ Es	   capaz	   de	  
desarrollar	  
innovaciones	   y	  
proponer	   soluciones	  
a	   problemas	  
utilizando	   la	   hoja	   de	  
cálculo.	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

Selecciona	   con	   interés	  
aquellos	   formularios	  	  
contables	   básicos	  
utilizados	   	   en	   el	   diario	  
vivir.	  
	  
Diferencia	   aquellos	  
formularios	   contables	  
básicos.	  
Crea	   formularios	  
comerciales	  básicos.	  
	  
Crea	   formularios	   de	   uso	  	  
frecuente	   en	  
contabilidad.	  
	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

comercial.	  
Diagnòstica:	  
Búsqueda	   de	  
información	   sobre	   los	  
diferentes	   formularios	  
comerciales	   básicos	   que	  
conozcan	  
	  
Formativa:	  
Compara	   y	   discute	   los	  
resultados	   obtenidos	   en	  
la	   búsqueda	   de	  
información	  realizada.	  
	  
Digitaliza	   los	  
documentos	  comerciales	  
utilizados	   en	   la	   oficina	   y	  
los	   transforma	   en	   texto	  
para	  su	  uso.	  
	  
Sumativa:	  
Ejercicios	   Prácticos	  
sobre	   creación	   y	   diseño	  
de	   los	   diferentes	   tipos	  
de	   documentación	  
comercial.	  
Resuelve	   laboratorios	  
para	   creación	   y	   diseño	  
de	   diferentes	  
documentos	  
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CONTENIDOS	  
INDICADORES	  DE	  

LOGRO	  

ACTIVIDADES	  
SUGERIDAS	  DE	  
EVALUACIÓN	  CONCEPTUALES	   PROCEDIMENTALES	   ACTITUDINALES	  

3. Creación	   	   o	   diseño	   de	  
diferentes	   tipos	   de	  
matrices	   que	   simulen	  
diferentes	   procesos	  
contables	  
Ø Formularios	  

inteligentes	  
o Factura	  
o Recibos	  
o Control	   de	  

Inventarios	  
o Tarjeta	   Control	  

de	  
Depreciación	  

o Control	   de	  
Horas	  Extras	  

o Planilla	  Simple	  
o Conciliación	  

Bancaria	  
o Caja	  Menuda	  

§ Creación	   de	  
formularios	  
inteligentes.	  

§ Elaboración	   de	  
matrices	  que	  permitan	  
la	   corrida	   general	   de	  
diferentes	   procesos	  
contables	  

	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

§ Desarrolla	  	  
innovaciones	  

§ Propone	   soluciones	  
a	   problemas	  
utilizando	   la	   hoja	   de	  
cálculo	   en	   la	  
construcción	   de	   los	  
formularios	  
inteligentes.	  

	  
	  
	  
	  

Modela	   formularios	  
inteligentes	   y	   matrices	  
que	   le	   permiten	   realizar	  
corridas	   o	   simulaciones	  
contables	   que	   agilicen	  
un	   determinado	  
proceso.	  

Ser	   consciente	   	   de	  
aquellas	   actitudes	   y	  
valores	  que	  debe	  poseer	  
el	   individuo	   que	   crea	  
matrices	   para	   la	  
ejecución	   de	  
simulaciones	   en	  
entornos	  contables.	  

Experimenta	   a	   través	  de	  
simulaciones	  manuales	  y	  
tecnológicas	   dentro	   del	  
entorno	  contable	   	  de	  un	  
pequeño	   negocio	   o	  
empresa.	  

comerciales.	  
Diagnóstica:	  
Comentarios	   a	   cerca	   de	  
los	   documentos	  
comerciales	   elaborados	  
previamente	   para	  
conocer	   los	  
procedimientos	   que	  
pueden	   tornarse	  
inteligentes.	  	  
	  
Formativa:	  
Crea	   matrices	   en	   los	  
utilitarios	   “Hoja	   de	  
Cálculo”	   para	  
procedimientos	  
contables.	  
	  
Sumativa:	  
Utiliza	   las	   matrices	  
creadas	  en	   los	  utilitarios	  
“Hojas	  de	  Cálculos”	  para	  
simular	   documentación	  
contable.	  
Prepara	   síntesis	   sobre	  	  
las	   ventajas	   de	   utilizar	  
utilitarios	   y/o	   software	  
contables	   para	   tornalos	  
inteligente	  
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ÁREA	  2:	  Software	  Aplicados	  	  

OBJETIVOS	  DE	  APRENDIZAJE:	  
• Identifica los diferentes software aplicados de Contabilidad en la automatización del proceso contable. 
• Conoce los elementos por considerar, al automatizar el sistema contable. 
• Es consciente de la importancia del uso de la Tecnología en el área de la Contabilidad para el desarrollo económico de a 

empresa o negocio. 
• Simula procesos de contabilidad para automatizar las operaciones comerciales y financieras del negocio.	  

	  
CONTENIDOS	  

INDICADORES	  DE	  
LOGRO	  

ACTIVIDADES	  
SUGERIDAS	  DE	  
EVALUACIÓN	  CONCEPTUALES	   PROCEDIMENTALES	   ACTITUDINALES	  

4. Software	  Aplicados	  
Ø MONICA	  
Ø DAC	  Easy	  Accounting	  
Ø Quickbook	  
Ø Peachtree	  
Ø Contasol	  
Ø Sap	  
Ø Lawson	  
Ø Cobis	  
Ø Otros	  

	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
	  

§ Comparación	   de	   los	  
diferentes	  software	  de	  
contabilidad	  
existentes	   en	   el	  
mercado	   aplicado	   a	  
los	   procesos	  
contables.	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

§ Reconocimiento	   de	  
los	   elementos	   que	  
componen	   los	  
diferentes	   software	  
aplicados	   de	  	  
contabilidad	   y	   sus	  
principales	  
funciones.	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

Selecciona	   con	   interés,	  
diferentes	   software	  	  
actualizados	   aplicados	   a	  
la	  contabilidad.	  	  

Ilustra	   software	  
aplicados	  estudiados.	  

Interpreta	  
responsablemente	  
diferentes	   software	  
aplicados	   de	  
contabilidad	   para	  
automatizar	  los	  procesos	  
contables.	  

	  
	  

Diagnóstica:	  
Búsqueda	   de	  
información	   sobre	   los	  
diferentes	   software	   de	  
contabilidad	   existentes	  
en	  el	  mercado.	  
Formativa:	  
Elabora	   tríptico	   y	  	  
cuadro	   comparativo	   de	  
los	   diferentes	   software	  
de	   contabilidad	  
asignados.	  
Sumativa:	  
Sustenta	  a	  través	  de	  una	  
presentación	   lo	  
investigado	   sobre	   el	  
tema.	  
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CONTENIDOS	  
INDICADORES	  DE	  

LOGRO	  

ACTIVIDADES	  
SUGERIDAS	  DE	  
EVALUACIÓN	  CONCEPTUALES	   PROCEDIMENTALES	   ACTITUDINALES	  

5. Clasificación,	  significado	  y	  
movimiento	  de	  las	  cuentas.	  	  
Ø Clases	  de	  Cuentas	  

o Reales	  o	  
Permanentes	  	  

o Nominales,	  
transitorias	  o	  de	  
trabajo.	  

Ø Tipos	  de	  Cuentas	  
o Activo	  
o Pasivo	  
o Capital	  o	  

Patrimonio	  
o Ingresos	  
o Costos	  de	  Ventas	  
o Gastos	  

	  
6. Establecimiento	  o	  Creación	  

de	  una	  Compañía	  Nueva.	  
Ø Implantar	  un	  Sistema	  de	  

cuentas.	  
Ø Selección	  del	  método	  

contable.	  
Ø Selección	  del	  método	  de	  

posteo.	  
Ø Selección	   del	   periodo	  

contable.	  
	  
 

§ Clasificación	   de	   las	  
cuentas	   que	   han	   de	  
convertirse	   en	   el	  
sistema	  de	  cuentas	  en	  
una	  empresa.	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
§ Ejecución	  de	   Software	  

aplicados	   a	   la	  
Contabilidad	   para	  
registrar,	   compilar	   	   y	  
presentar	   información	  
contable	   fidedigna	   a	  
través	  de	  reportes.	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  

§ Se	   hace	   consciente	  
de	   las	   facilidades	  
que	   les	   brinda	   la	  
tecnología	  dentro	  de	  
la	   oficina,	   centro	   o	  
firmas	   de	   auditores,	  
a	   través	   de	   	   la	  
automatización	   de	  
las	   operaciones	  
comerciales	   y	  
financieras	   del	  
negocio	  

	  
	  
	  
	  
	  
§ Se	   complace	   con	  

manejar	   las	  
facilidades	   que	   les	  
brinda	   la	   tecnología	  
dentro	   de	   la	   oficina	  
y	   los	   beneficios	   que	  
proporciona	   en	   la	  
automatización	   de	  
las	   operaciones	  
comerciales	   y	  
financieras	   del	  
negocio.	  

Elabora	   Sistema	   de	  
cuentas	  para	   la	   creación	  
de	  una	  nueva	  compañía.	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
Crea	  dentro	  del	  software	  
contable	   una	   nueva	  
Compañía.	  
	  
Introduce	   dentro	   del	  
software	   el	  
correspondiente	  	  
Sistema	  de	  Cuentas.	  
	  
Ingresa	   	   los	   	   Saldos	  
iniciales	   de	   los	   mayores	  
generales	   para	   darle	   los	  
enlaces	   necesarios	   que	  

Diagnóstica:	  
Argumenta	   a	   cerca	   del	  
procedimiento	   para	   	   la	  
codificación	   y	  
clasificación	   de	   las	  
cuentas	   en	   un	   sistema	  
contable.	  
Formativa:	  
Confecciona	   	   Sistemas	  
de	   cuentas	   y	   sus	  
correspondientes	  
codificaciones.	  
	  
	  
	  
	  
	  
Diagnóstica:	  	  	  	  	  	  	  
Preguntas	   orales	   de	   lo	  
observado.	  
Formativa:	  
Talleres	   Prácticos	  
individuales	   grupales	  	  
sobre	  el	  establecimiento	  
o	   creación	   de	   una	  
compañía	  nueva.	  
Sumativa:	  
Ejercicios	   Prácticos	  
sobre	   creación	   de	   una	  
nueva	  empresa.	  
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CONTENIDOS	  
INDICADORES	  DE	  

LOGRO	  

ACTIVIDADES	  
SUGERIDAS	  DE	  
EVALUACIÓN	  CONCEPTUALES	   PROCEDIMENTALES	   ACTITUDINALES	  

el	   programa	   requiere	  
para	   su	   ejecutoria	  
óptima.	  
	  
Interpreta	   con	  
responsabilidad	   todos	  
aquellos	   reportes	  
generados	   por	   el	  
software.	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



PROGRAMA	  DE	  LABORATORIO	  SOFTWARE	  CONTABLE	  -‐UNDÉCIMO	  GRADO	  
 

38 
 

BIBLIOGRAFÍA	  
	  

	  

	  

“Informática”	  para	  Bachilleratos,	  Undécimo	  grado,	  
Ing.	  Plinio	  	  A.	  Quintero	  C.	  S.A.,	  Susaeta	  Ediciones	  
Panamá,	  S.A.	  
	  
“Informática	  para	  cursos	  de	  Bachillerato”,	  Gonzalo	  
Ferreyra	  Cortés,	  3ª	  edición	  actualizada	  con	  
competencias,	  Alfaomega	  Grupo	  Editor,	  S.A.,	  
México	  D.F.,	  2011	  
	  
“Contabilidad	  Intermedia”	  Luz	  Aurora	  Montes	  
Santamaría,	  Carlos	  Quirós	  Quirós,	  Mario	  	  Gamboa	  
Quiròs.	  International	  Business	  School,	  
Departamento	  de	  Proyectos	  Educativos	  de	  la	  
editorial	  EDUVISIÓN.	  2010	  
	  
“Peachtree	  Complete	  Accounting	  “Manual	  del	  usuario	  
2010”.	  

w.w.w.dgi.gob.pa	  	  
w.w.w.susaetapanama.com	  
w.w.w.alfaomega.com.mx	  
	  




